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NAMA SOP PEMBAHARUAN SERTIFIKAT ELEXTRONIK

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1. Undang-undang Nomor 11 Tahun 2008 tentang Informasl dan Transaksl Elektronik;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 82 Tahun 2012 tentang Penyelenggaraan Sistem dan Transaksi
Elektronik;

3. Peraturan Presiden Nomor 95 Tahun 2018 tentang Sistem Pemerintahan Berbasis Elektronik;

4. Peraturan Kepala Lembaga Sandi Negara Nomor 10 Tahun 2017 tentang Penyelenggaraan
Sertifikat Elektronik;

5. Peraturan Badan Siber dan Sandl Negara Nomor 10 Tahun 2019 tentang Pelaksanan Persandian
Untuk Pengamanan Informasi di Pemerintah Daerah;

6. Peraturan Bupati Mamasa Nomor 33 Tahun 2022 tentang Kedudukan, Tugas dan Fungsl,
Susunan Organisasi Serta Tatakerja Perangkat Daerah,

1. Mampu mengoperasian computer;

2. Mampu melakukan verifikasi dokumen;

3. Mampu melakukan konversi dokumen;

4, Mampu melakukan komunikasi denan bak.

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. Laptop;

2. Jaringan Internet;
3. Dokumen kelengkapan;

4. ATK

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Sertifikat elektronik tidak bisa digunakan untuk Tanda Tangan Elektronik

Disimpan sebagal arsip

Cs] Dipindai dengan CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

NO PELAKSANA MUTU BAKU
T
URAIAN PROSEDUR KEPALA KEPALA BIDANG ADMIN VERIFIKATOR KELENGKAPAN WAKTU cuTPUT b KET-
DINAS PERSANDIAN HELPDESK i
1. | Memberikan disposisi surat terkait surat Disposisl surat permohonan S menit Cisgosis i
permohonan pembaharuan sertifikat l
elektronik. ( > |
]
i
2. Menerima disposisi surat dan menindaklanjuti y Surat Permahonan 5 menit Disposisi !
| | !
i
3. Mencatat data pemohon sesual permohonan Surat permohonan dan dokumen 10 menit Tindak lanut [
dan menindaklanjuti. Iji pendukung [
|
{
|
4. Menerima kelengkapan dokumen untuk Surat rekomendasi permohonan 10 menit Tindak lanjut (
penerbitan yang meliputi : pembaharuan sertifikat i
- Surat rekomendasi permohonan I | elektronik. |
pembaharuan sertifikat elektronik. i'
|
S. | Melakukan pembaharuan (renewal) sertifikat y Aplikasi Manajemen Sertifkat (AMS) 20 menit Sertfikat elextronik yang
elektronik pada Aplikasi Manajemen Sertifikat (j sudah dipertaharui
{AMS).

Waktu penyelesaian : 50 menit

Cs] Dipindai dengan CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

